عن النعمان بن بشير رضي الله عنه قال قال رسول الله صلى الله عليه وسلم (( إن مما تذكرون من جلال الله التسبيح والتهليل والتحميد ينعطفن حول العرش لهن دوي كدوي النحل تذكر بصاحبها أما يحب أحدكم أن يكون له أو لا يزال له من يذكر به ) )* ابن ماجه
لاتنسوووووووووني من صالح دعائكم
إشعار  بالميزانية التشغيلية للمدرسة
المكرم مدير المدرسة /   
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته





وبعد ،،،
تجدون أدناه بياناً بالميزانية التشغيلية المعتمدة للمدرسة خلال العام الدراسي.............................................نأمل التكرم بصرف وفق التعليمات المبلغة لكم . والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته  .









مدير الشؤون المالية
	إجمالي الميزانية التشغيلية المخصصة للمدرسة
	


	اسم المدرسة
	
	المرحلة
	

	عدد الطلاب
	
	عدد المعلمين
	

	آلية  احتساب ميزانية المدرسة وتفاصيل البنود

	اسم ورقم البند  ( وحالة صرفه )
	عدد الطلاب
	المخصص
	المبلغ
	الإجمالي

	224 نفقات النشاط الرياضي والثقافي
( مصرف رسمي )
	
	
	
	

	
	يضاف المبلغ ( 2700 ) عندما يبلغ
طلاب المدرسة 101 فأكثر
	
	
	

	2/222  المستلزمات التعليمية  ( مصرف رسمي )
	
	
	
	

	
	يضاف المبلغ ( 3000) عندما يبلغ
طلاب المدرسة 101 فأكثر
	
	
	

	211 التدريب  ( مصرف رسمي )
	لكل 25 – 49 معلماً
	
	
	

	
	لكل 50 معلماً فأكثر
	
	
	

	النظافة ( صرف مقطوع )
	
	
	
	

	مستلزمات الصيانة الطارئة للمدارس  ( صرف مقطوع )
	
	
	
	

	إجمالي الميزانية التشغيلية المخصصة للمدرسة 

	المبلغ الواجب صرفه مقطوعاً
	

	المبلغ الواجب صرفه مصرفاً رسمياً
	


اسم المسؤول  /







التوقيع :
 وكيل الشؤون التعليمية  /

                      

          التوقيع :
اسم النموذج : سجل مشتريات المدرسة


رمز النموذج : م.م.ع.ن -  01  -  02

سجل مشتريات المدرسة من بند .......................................... خلال العام الدراسي.............................

	إجمالي مبلغ البند المخصص للمدرسة
	رقماً
	
	كتابة
	

	م
	
	الكمية
	السعر الإفرادي
	السعر الإجمالي
	التاريخ
	رقم الفاتورة
	جهة الفاتورة

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


توقيع لجنة الصندوق المدرسي على أنه تم صرف مبلغ البند في مصارفه المعتبرة

	أعضاء اللجنة :
	مدير المدرسة ورئيس لجنة  الصندوق المدرسي

	
	الاسم /

	وكيل المدرسة / المعلم
	المرشد الطلابي /  المعلم
	رائد النشاط /  المعلم
	التوقيع   / 

	الاسم
	الاسم
	الاسم
	التاريخ        /      /      14هـ

	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	




اسم النموذج : أمر مطالبة




رمز النموذج :م.م.ع.ن  _  01  -  03
أمر مطالبة
    إلــى : مدير مكتب التربية والتعليم في .........................................................................................  وفقه الله
      إلــى : مدير الشؤون المالية بالإدارة   ......................................................................................... وفقه الله
                  مـــن : مدير المدرسة    ...............................................................................................
                   بشأن : طلب صرف تعويض من الميزانية التشغيلية للمدرسة  .

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته   
إشـارة إلى قرار ســمو  وزير التربية والتعليم رقــم  32671078/1 في 17/4/1432هـ  المتضمن منح  المدارس ميزانية تشغيلية  ... عليه فإن المدرسة قامت بصرف المبالغ الموضحة في الفواتير المرفقة البالغ   مجموع قيمتها ( ...................................... ) ريالاً ، لقاء تأمين احتياجات المدرسة حسب البند ...................... لــذا نرجو  التكرم بإكمال الإجراءات اللازمة للتعويــض عما تم صرفه . وبرفقه أصل الفواتير للمبلغ المطلوب .
شاكراً تجاوبكم ... والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته
	
	مدير المدرسة ورئيس لجنة  الصندوق المدرسي

	أعضاء اللجنة :
	
	
	الاسم /

	وكيل المدرسة / المعلم
	المرشد الطلابي /  المعلم
	رائد النشاط /  المعلم
	التوقيع   / 

	الاسم
	الاسم
	الاسم
	التاريخ             /      /             14هـ

	التوقيع
	التوقيع
	التوقيع
	


..........................................................................................................................................................................
(   خاص بالمدقق في مكتب التربية و التعليم  /  الشؤون المالية بالإدارة .
	تم التأكد من اكتمال المستندات اللازمة المذكورة والمرفقة وتدقيقها .
اسم الموظف المختص                                                                                                              توقيعه
التاريخ            /      /            14هـ
                                                                                                                      الختم


