1-  الملف العام لأعمال التوجيه والإرشاد .
2- ملف الحالات الفردية
3- ملف التعاميم
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بيانات أولية
البرنامج الزمني للخطة العامة للتوجيه والإرشاد
معالجة المواقف اليومية الطارئة
تقديم الخدمات اللازمة للزائرات من الأمهات
رعاية الطالبات
 (  المتفوقات-  الموهوبات-  المتأخرات والمعيدات دراسيا-   طالبات المنازل والمنتسبات- كثيرات الغياب- المتأخرات صباحا وظهرا )
مرشد الطالبة للاختبارات
مجالس الريادة ( تشكيل مجلس , واجتماعات,  وتقرير أعمال ريادة)
مجالس طالبات ( اجتماعات )
مجالس الأمهات ( خطة المجالس العامة, الاجتماعات العامة والدورية)
برامج التوعية الأسرية 
برنامج رعاية السلوك  ( تقويم برنامج رعاية السلوك )
صندوق المقترحات
استمارة تقويم برنامج استقبال الطالبات المستجدات 
برنامج الإرشاد التعليمي والمهني 
برنامج الإرشاد الجمعي 
برنامج التوجيه للأقسام العلمية والأدبية 
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الفهرس

استمارة بحث دراسة حالة 

( سلوكية – نفسية – سوء توافق اجتماعي –  تأخر دراسي -  صعوبات تعلم )

استمارة دراسة حالة صحية 

استمارة دراسة حالة اقتصادية 
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الــفهـــــــرس
التعاميم
[image: image4.jpg]31 (513TY





[image: image5.jpg]adlally o1 59
Ministry of Education



              المملكة العربية السعودية


                                                       بسم الله الرحمن الرحيم
                وزارة التربية والتعليم 

                        (280)

 الإدارة العامة للتربية والتعليم للبنات بمحافظة جدة
                  الشؤون التعليمية  
              إدارة التوجيه و إلا رشاد 
 بـطـــــــاقــة بيــــــانـات

1- بيانات عن  المدرسة:

	اسم المدرسة
	نوع المبنى
	رقم الهاتف
	العنوان
	عدد الفصول
	عدد المعلمات
	عدد الإداريات
	عدد الطالبات
	اليوم المخصص للريادة
	عدد حصص الريادة
	مصادر ميزانية برامج التوجيه والإرشاد
	مناسبة
	غير مناسبة

	
	
	
	
	حسب الملاك
	الفعلي
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	الاســــــــــم رباعياَ
	المؤهل وتــاريخه
	الخبـــــرة
	رقـــم الهاتـف
	رقـــم الجـــوال

	
	/   /    14هـ
	
	
	


2- بيانات عن  مديرة المدرسة:

3-  بيانات عن مرشدة الطالبات:

	                   الاسم رباعياً
	المؤهل وتاريخه والجهه الصادر منه
	التخصص
	رقم الوظيفة
	 تاريخها
	تاريخ 
التعيين
	المستوى
	الدرجة

	تاريخ ومدة الخدمة في التعليم
	تاريخ ومدة الخدمة في    الإرشاد الطلابي
	الخبرة
	الهاتف...................

	
	/   /    14هـ
	
	
	/ / 14هـ
	/ / 14هـ
	
	
	 /   /    14هـ
(        ) سنة
	 /   /    14هـ
(        ) سنة
	
	الجوال...................


** في حالة عدم وجود مرشدة متخصصة: 
4- بيانات عن المعلمة القائمة بأعمال التوجيه والإرشاد:
	الاسم رباعياً
	المؤهل وتاريخه ومصدره
	رقم الوظيفة
	 م   ك   
	م   ج
	عدد الحصص
	المستوى
	تربوي
	غير تربوي
	تاريخ ومدة الخدمة في التعليم
	تاريخ ومدة الخدمة في الإرشاد الطلابي
	الهاتف ...........................

	
	/   /    14هـ
	
	
	
	
	
	
	
	/  /   14هـ
(          ) سنة
	 /   /    14هـ
(        ) سنة
	الجوال............................


**المقصود : م/ك مفرغة كلياَ    م/ج مفرغة جزئياَ 
5- بيانات عن المساعدة المسئولة عن شئون الطالبات: 
	الاسم رباعياً
	المؤهل وتاريخه
	الخبرة
	رقم الهاتف
	رقم الجوال

	
	/   /    14هـ
	
	
	


· يراعى أن تكون البيانات دقيقة ومعتمدة من مديرة


المشرفة التربوية لتوجيه والإرشاد 


                                    مديرة المدرسة
المدرسة وتختم بختم المدرسة




الاسم/..........................
                      الختم

             الاسم/.............................
                                                                                         لتوقيع/..........................



                        التوقيع/............................
                                                                                        التاريخ/      /     / 1429هـ                                                                    التاريخ /     /      /1429هـ
       المملكة العربية السعودية
         وزارة التربية والتعليم [image: image6.jpg]laly o1 35059
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      الشؤون التعليمية  
       إدارة التوجيه و إلا رشاد                      
البرنامج الزمني للخطة العامة للتوجيه والإرشاد للعام الدراسي  /       14  ـ        14 هـ
الفصل  / .......................
	م
	البرامج والخدمات
	مسئولية التنفيذ
	إستراتيجية التنفيذ
	الفئة المستهدفة
	التنفيذ 
	ملاحظات 

	
	
	
	
	
	نُفذ
	تاريخ التنفيذ 
	لم ينفذ 
	أسباب عدم التنفيذ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                    مرشدة الطالبات                                                                                                                                         يعتمد / رئيسة لجنة التوجيه والإرشاد                                                       
   الاسم :   ..................................................                                                                                                                                الاسم:  ......................................................  
  التوقيع :   ..................................................                                                                                                                              التوقيع :  .......................................................
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	م
	اسم الطالبة
	الفصل
	مصدر
التحويل
	التاريخ
	ملخص الموقف
	الخدمات الإرشادية المقدمة

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 ملاحظة :    في حالة تكرار الموقف من الطالبة أكثر من مرة في الشهر يعاد كتابة اسم الطالبة بلون مغاير في خانة اسم الطالبة
أنواع المواقف /  سلوكي  ،   تربوي   ،   نفسي   ،   صحي   ،   اجتماعي   ،  أخرى
[image: image9.jpg]Ministry of Education





	م
	اليوم
	التاريخ
	اسم الطالبة
	الفصل
	اسم الزائرة
	صلة

القرابة
	نوع وسبب الزيارة
	الإجراءات المتخذة
	التوقيع

	
	
	
	                                                    
	
	
	
	استدعائية من .....................................
.......................................................
استفسار عن ......................................
.......................................................
توضيح عن........................................ 

.......................................................
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	استدعائية من .....................................
.......................................................
استفسار عن ......................................
.......................................................
توضيح عن........................................ 

.......................................................
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	استدعائية من .....................................
.......................................................
استفسار عن ......................................
.......................................................
توضيح عن........................................ 

.......................................................
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	استدعائية من .....................................
.......................................................
استفسار عن ......................................
.......................................................
توضيح عن........................................ 

.......................................................
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	م
	اسم الطالبة
	الصف
	عدد مواد التفوق
	الخدمات الإرشادية المقدمة

	
	
	
	تقويم/ 1

ف/1
	تقويم/  2

ف/1
	تقويم/1

ف/2
	تقويم/2

ف/2
	

	
	
	
	
	
	
	
	                      
                   تكريمهن في الإذاعة الصباحية 


                                                  كتابة أسمائهن في لوحة الشرف0                     
               
                  بث روح التعاون مع زميلاتهن ومساعدتهن

                         تشجيعهن على الاستمرار في التفوق .

                            
     إشراكهن في زيارة ميدانية

                               
     إجراء المقابلات معهن0
                           
     تكريمهن في مجالس الأمهات
  أخرى ..................................................................................................

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	م
	اسم الطالبة
	الصف
	عدد مواد التفوق

	الخدمات الإرشادية المقدمة

	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم/ 1

ف/1
	تقويم/ 2
ف/1
	فصلي
	تقويم/1
ف/2
	تقويم/ 2
ف/2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
           تكريمهن في الإذاعة الصباحية 
                                
                                كتابة أسمائهن في لوحة الشرف0                          
                               التعاون مع زميلاتهن ومساعدتهن


                                                                                                  تشجيعهن على الاستمرار في التفوق        
                  
                إشراكهن في زيارة ميدانية                    

                         إجراء المقابلات معهن0                           
             
                                                تكريمهن في مجالس الأمهات

أخرى .......................................................................


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	م
	اسم الطالبــــــة
	الفصل
	نوع الموهبـــة
	فترات التكريم 
	الخدمات الإرشادية المقدمــــة
	ملاحظات

	
	
	
	
	فصل / 1
	فصل / 2
	
	

	
	
	
	
	
	
	
       وضعها في النشاط المناسب

      تشجيعها على تنمية موهبتها

      تكريمها في مجالس الأمهات

إجراء لقاء معها

أخرى تذكر .
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




. 
	مجالات التكريم
	فترات التكريم 
	الاختبارات
	إحصائية بعدد المتفوقات على مستوى المدرسة  
	ملاحظات

	
	فترة
(  1   )
	فترة
(  2   )
	
	
	

	
	
	
	
	عدد طالبات الصف الأول
	عدد طالبات الصف الثاني
	عدد طالبات الصف الثالث
	عدد طالبات الصف الرابع 
	عدد طالبات الصف الخامس
	عدد طالبات الصف السادس
	

	موهوبات
	عدد
	
	
	تقويم
ف(1)
	
	
	
	
	
	
	

	مثاليات
	عدد
	
	
	تقويم
ف(2)
	
	
	
	
	
	
	

	مسابقة القرآن الكريم
	عدد
	
	
	تقويم
ف(1)
	
	
	
	
	
	
	

	مسابقة السنة
	عدد
	
	
	تقويم
ف(2)
	
	
	
	
	
	
	

	أخــــــــرى
	عدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



. 
	مجالات التكريم
	فترات التكريم
	الاختبارات
	إحصائية بعدد المتفوقات على مستوى المدرسة  
	ملاحظات

	
	فترة
(  1   )
	فترة
(  2   )
	
	
	

	
	
	
	
	عدد طالبات
 الأول متوسط
	عدد طالبات 
الثاني متوسط
	عدد طالبات 
الثالث متوسط
	

	موهوبات
	عدد
	
	
	تقويم
ف(1)
	
	
	
	

	مثاليات
	عدد
	
	
	تقويم
ف(2)
	
	
	
	

	مسابقة القرآن الكريم
	عدد
	
	
	فصلي
	
	
	
	

	مسابقة السنة
	عدد
	
	
	تقويم
ف(1)
	
	
	
	

	أخـــــــــرى
	عدد
	
	
	تقويم
ف(2)
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	


. 


	مجالات التكريم
	فترات التكريم
	الاختبارات
	إحصائية بعدد المتفوقات على مستوى المدرسة  
	ملاحظات

	
	فترة
(  1   )
	فترة
(  2   )
	
	
	

	
	
	
	
	عد طالبات الأول ثانوي
	عدد طالبات ثاني /أدبي
	عدد طالبات ثاني/علمي
	عدد طالبات
ثالث/أدبي
	عدد طالبات ثالث /علمي
	

	موهوبات
	عدد
	
	
	تقويم
ف(1)
	
	
	
	
	
	

	مثاليات
	عدد
	
	
	تقويم
ف(2)
	
	
	
	
	
	

	مسابقة القرآن الكريم
	عدد
	
	
	فصلي
	
	
	
	
	
	

	مسابقة السنة
	عدد
	
	
	تقويم
ف(1)
	
	
	
	
	
	

	أخـــــــــــرى
	عدد
	
	
	تقويم
ف(2)
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	عدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	



المرحلة الابتدائية

	م
	اسم الطالبة
	الفصل
	الاختبار
	عدد المواد
	                                      مواد التأخر الدراسي
	سبب الإحالة 
	الإجراءات المتخذة 

	
	
	
	
	
	قرآن
	توحيد
	فقه
	قراءة

وكتابة
	تعبير
	أناشيد
	خط
	رياضيات
	علوم
	تربية فنية
	
	

	
	
	
	تقويم 1/ف1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم2/ف1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1/ف2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم2/ف2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم 1/ف1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم2/ف1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1/ف2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم2/ف2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم 1/ف1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم2/ف1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1/ف2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم2/ف2
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المرحلة المتوسطة والثانوي
	م
	اسم الطالبة
	الفصل
	الاختيار
	عدد المواد
	مواد التأخر الدراسي
	سبب الإحالة 
	الإجراءات المتخذة 

	
	
	
	
	
	قرآن
	توحيد
	فقه
	حديث
	نحو وصرف
	أدب
	مكتبة
	نقد وبلاغة
	حاسب آلي
	تاريخ
	جغرافيا
	رياضيات
	أحياء
	فيزياء
	كيمياء
	لغة إنجليزية
	
	

	
	
	
	تقويم1
ف/ 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم  2
ف/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	فصلي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1
ف/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم 2
ف/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1
ف/ 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم  2
ف/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	فصلي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1
ف/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم 2
ف/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1
ف/ 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم  2
ف/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	فصلي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم1
ف/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	تقويم 2
ف/2
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	مواد التأخر الدراسي
	سبب الإحالة 
	الإجراءات المتخذة 

	
	
	
	
	
	قرآن
	توحيد
	فقه
	حديث
	نحو وصرف
	أدب
	مكتبة
	نقد وبلاغة
	حاسب آلي
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	جغرافيا
	رياضيات
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	لغة إنجليزية
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  ملاحظة : أنواع الحالات / نفسية / صحية / سوء توافق اجتماعي / سلوكية ... لمادة فأكثر 
                        المرشدة                                                                                                                                       المساعدة 
                        الاسم :   ...................................................                                                                                   الاسم :  ............................................
                       التوقيع :  .........................................                                                                                         التوقيع :  ..................................    


	    م
	   المـــــــادة
	 لصف
	مسئولية التنفيذ
	  زمن التنفيذ
	   مدة التنفيذ
	  مقر التنفيذ
	ملاحظات



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ملاحظة   : في حالة توفر بيان بمجموعات التقوية في برنامج معارف ترفق صورة من البيان .
          : المراجعة لا تعد تقوية إلا إذا كانت خاصة بالطالبات المتأخرات .



	م
	اسم الطالبة
	السنة الدراسية
	الصف
	رقم الهاتف
	الخدمات الإرشادية المقدمة

	
	
	
	منازل
	منتسبات
	
	

	
	
	
	
	
	
	1 )  التبليغ عن موعد الاختبارات الشفوية و العملية

و إعطاء جدول بذلك .

2 )  إعطاء الطالبات مطوية عن طرق الاستذكار

الجيد و كيفية تنظيم الوقت .

3 )  مساعدة الطالبات على تخطي الصعوبات التي

تواجههن.
4 )  توزيع دليل الطالبة للإختبارات .

5 )  متابعة الطالبات أثناء أداء الاختبارات .

6)أخرى....................................................................................


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



 إجمالي عدد الغياب لشهر   : ................................
	م
	اسم الطالبة
	الصف
	عدد أيام الغياب 
	سبب الإحالة

	
	
	
	بعذر 
	بدون عذر 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ملاحظة  /  يتم تعبئة البيان من قبل المراقبة للحالات التي لديها مشكلة تستدعي الدراسة من قبل المرشدة 
                    مرشدة الطالبات                                                                                                                                                                المراقبة 
   الاسم :   ..................................................                                                                                                                           الاسم:  ......................................................  
               

إجمالي عدد التأخر صباحاُ وظهراً لشهر   : ................................
	م
	اسم الطالبة
	الصف
	عدد أيام التأخير 
	سبب الإحالة 

	
	
	
	صباحا 
	مساء 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ملاحظة  /  يتم تعبئة البيان من قبل امساعدة للحالات التي لديها مشكلة تستدعي الدراسة من قبل المرشدة 
                    مرشدة الطالبات                                                                                                                                                                المساعدة
   الاسم :   ..................................................                                                                                                                           الاسم:  ......................................................  
التوقيع :   ..................................................                                                                                                                          التوقيع :  ...................................................... 

                                                                                                                         

	م
	الاسم
	الوظيفة
	المركز
	ملاحظات

	
	
	مديرة
	رئيسة
	

	
	
	مساعدة
	نائبة
	

	
	
	مرشدة الطالبات
	أمينة سر
	

	
	
	معلمة
	رائدة    فصل   (      )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة     فصل   (       )
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )    
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة     فصل   (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )    
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )     
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )      
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )     
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )     
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )      
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )    
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )     
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة      فصل  (       )
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة       فصل (       )
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة       فصل (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة       فصل (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة       فصل (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة       فصل (       )   
	عضوه
	

	
	
	معلمة
	رائدة       فصل (       )   
	عضوه
	





اليوم :                                    التاريخ :           /        /    14هـ                    رقم الاجتماع :

الفئة المستهدفة  :                                عدد الحاضرات :                              مقر الاجتماع :
                 جدول الأعمال :-
                  1 )  .......................................................................................................................................................

                  2 )  ....................................................................................................................................................... 

                  3 )  ........................................................................................................................................................

                  4 )  ........................................................................................................................................................

                  5 )  ........................................................................................................................................................

                   6)  ....................................................................................................................................................... 

                  7 )  ........................................................................................................................................................

                  8 )  ........................................................................................................................................................
                وقد انتهى الاجتماع بالقرارات والتوصيات الآتية :

                    القرارات و التوصيات :
               1 )  ........................................................................................................................................................
                  2 )  ....................................................................................................................................................... .
                  3 )  ........................................................................................................................................................ 
                  4 )  ..........................................................................................................................................................
و الله و لي التوفيق

                                                                                                  مرشدة الطالبات

                                                                                                  الاسم :
....................................................
                                                                                               التوقيع : ...................................................


                    اليوم : .....................                                                               التاريخ : ........................            
	م
	ا لاســــــــــــــــم
	التوقيع
	م
	الاســـــــــــــم
	التوقيع

	     
	
	
	 
	
	

	   
	
	
	 
	
	

	   
	
	
	 
	
	

	   
	
	
	 
	
	

	   
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	  
	
	
	
	
	

	  
	
	
	 
	
	

	 
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	 
	
	

	 
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




        عدد حصص الريادة المنفذة :  ......................................
        أهم البرامج : ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
        الظواهر الجماعية التي تم اكتشافها : ........................................................................................................................................................................................................................................................
       استكمال بيانات بطاقات الريادة : .....................................................................................................................................................................................................................................................................
       تعبئة بيانات استمارة أحوال الطالبة : ...........................................................................................................................................................................................................................................................
       الدقة والمصداقية في تعبئة بيانات السجل الشامل للطالبات : ...............................................................................................................................................................................................................
      متابعة سجل الواجبات المدرسية من قبل الرائدات : .................................................................................................................................................................................................................................
       الايجابيات التي تم تحقيقها : ............................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
       الصعوبات التي واجهت التنفيذ : ....................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
       مقترحات لتطوير حصة الريادة :......................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
يعتمد /  لجنة التوجيه والإرشاد    
            المرشدة                                                                       المساعدة                                                                               المديرة 
             الاسم :   .............................................                                        الاسم :  .............................................                                               الاسم :  .............................................
          التوقيع :  .........................................                            التوقيع :  ........................................                               التوقيع :  .......................................                                                                                                                                                                      



خطة مجالس الأمهات العامة للعام /       14  هـ
	م
	اليوم والتاريخ
	جدول الأعمال
	ملاحظات

	1

	
	1. التعريف بأهمية مجلس الأمهات وأهدافه.
2. توضيح الأنظمة المدرسية وأهمية الالتزام بها.
3. مناقشة الآثار المترتبة على التأخر الصباحي وتكرار الغياب.
4. تبادل الآراء في البرامج الإرشادية لإشباع حاجات الطالبات وتعزيزها.
5. مناقشة كيفية متابعة الأم دراسيا مع تأكيد التواصل مع المدرسة.
6. توضيح أهمية الزيارات الفردية للمدرسة لمناقشة مستوى الطالبة الدراسي أو التحصيلي من أي مشكلة تتعلق بالمادة.
7. تكريم الطالبات المتفوقات في العام الماضي – الدور الأول.
إعداد بعض النشرات التوعية الهادفة والبيان الخاص بالمعلمات وسوادهن لتوزيع على الأمهات.
	

	2

	
	1. تنظيم ندوة علمية تربوية.
2. إلقاء الندوات والمحاضرات الهادفة.
3. تنظيم معرض مبسط لإنتاج الطالبات.
4.  تكريم أمهات الطالبات المتعاونات مع المدرسة  ومنحهن شهادات شكر وجوائز عينية.
	

	3

	
	1. مناقشة المستوى التحصيلي للطالبات من خلال تحليل نتائج الاختبارات.
2. مناقشة خطة المدرسة للرفع من مستوى التدني في مواد الضعف.
3. مناقشة برامج التقوية ومدى تحقيقها للأهداف.
4. الاستماع لمقترحات الأمهات وآرائهن لحل مشكلات الطالبات الدراسية.
	

	4

	
	1. تنظيم ندوة علمية تربوية للأمهات. 
2. إلقاء فقرات تربوية هادفة تعود بالنفع على الأمهات وتكون وسيلة جذب حضورهن.
3. تنظيم معرض مبسط لإنتاج الطالبات.
4. تكريم أمهات الطالبات المتعاونات مع المدرسة.
	



اليوم :                                    التاريخ :           /        /    14هـ                    رقم الاجتماع :

الفئة المستهدفة  :                                عدد الحاضرات :                              مقر الاجتماع :
                 جدول الأعمال :-
                  1 )  .......................................................................................................................................................

                  2 )  ....................................................................................................................................................... 

                  3 )  ........................................................................................................................................................

                  4 )  ........................................................................................................................................................

                  5 )  ........................................................................................................................................................

                   6)  ....................................................................................................................................................... 

                  7 )  ........................................................................................................................................................

                  8 )  ........................................................................................................................................................
                وقد انتهى الاجتماع بالقرارات والتوصيات الآتية :

                    القرارات و التوصيات :
               1 )  ........................................................................................................................................................
                  2 )  ....................................................................................................................................................... .
                  3 )  ........................................................................................................................................................ 
                  4 )  ..........................................................................................................................................................
و الله و لي التوفيق

                                                                                                  مرشدة الطالبات

                                                                                                  الاسم :
....................................................
                                                                                               التوقيع : ...................................................


                    اليوم : .....................                                                               التاريخ : ........................            
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برامج التوعية الأسرية
للعام الدراسي     142هـ                              
	الشهر

	الموضوع

	تاريخ التنفيذ
	أسلوب التنفيذ
	مسئولية التنفيذ

	المستفيدات
	ملاحظات
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                                                                                                                                                                                                   مرشدة الطالبات /
وزارة التربية والتعليم – تعليم البنات
     الإدارة العامة للتربية والتعليم- جدة

        الشؤون التعليمية  
           إدارة التوجيه و إلا رشاد 
برنامج رعاية السـلوك المنفذة بقرار من لجنة التوجيه والإرشاد على مستوى المدرسة 
                      للعام الدراسي   142هـ /   142هـ    الفصل الدراسي /  ....................................
      اسم البرنامج /   .......................................................................................        نوع البرنامج :-    وقائي  (         )           علاجي  (        )             إثرائي  (        )
	سبب التنفيذ
	الأهداف
	أساليب  التنفيذ
	مدة التنفيذ
	زمن  التنفيذ
	مسئولية التنفيذ
	الفئة المستهدفة
	الدعم الخارجي
	المتــابعة

	
	
	
	
	من
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	النوع
	العدد
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                مرشدة الطالبات                                                                                                                                                    يعتمد / رئيسة لجنة التوجيه والإرشاد                                                                               
    الاسم : ................................................                                                                                                                             الاسم :............................................
   التوقيع : .................................................                                                                                                                          التوقيع :   ......................................                                                                                                                          
        وزارة التربية والتعليم – تعليم البنات
         الإدارة العامة للتربية والتعليم- جدة

         الشؤون التعليمية  
             إدارة التوجيه و إلا رشاد 
تقويم برنامج رعاية السـلوك المنفذ بقرار من لجنة التوجيه والإرشاد على مستوى المدرسة
 للعام الدراسي    142هـ /    142هـ     الفصل الدراسي /   ........................................
   اسم البرنامج / ................................................................................. 
	أسلوب التقويم
	مؤشرات تحقيق الهدف
	أبرز الإيجابيات
	أبرز الصعوبات
	المقترحات
	ملاحظات

	تقرير
استبانه
استطلاع رأي
 أخرى
	
	
	
	
	  

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                         مرشدة الطالبات                                                     يعتمد / رئيسة لجنة التوجيه والإرشاد                                                       مديرة المدرسة
          الاسم :   ..................................................                                                                                                                                الاسم:  .................................................
            التوقيع :   ..................................................                                                                                                                            التوقيع :  .................................................


                                                                         
( الفصل الدراسي الأول)

	م
	الشهر
	الموضوع
	ما تم بشأنه
	ملاحظات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	· 

	5
	
	
	
	


                                                                                                                                                        مرشدة الطالبات 


استمارة تقويم برنامج استقبال الطالبات المستجدات بالصف الأول
بالمرحلتين (المتوسطة والثانوية)  للعام الدراسي 
142ه‍
المرحلة : المتوسطة (     
) 

الثانوية (         
) 

اسم  المدرسة : (


) 

مدة تنفيذ البرنامج (

) في الفترة من ......................... إلى ................. 

أولاً : التخطيط والتنظيم :
1- 
هل تم تنفيذ البرنامج 


نفذ (

) 
لم ينفذ (

) 

أسباب عدم التنفيذ : 

1- ......................................................................................

2- ......................................................................................

3- ......................................................................................

2-
جهود مديرة المدرسة في متابعة تنفيذ البرنامج 


- اجتماعات مع معلمات 


(


) 


- المشاركة في التخطيط والتنظيم للبرنامج
(


)


- المشاركة في تنفيذ البرنامج


(


)

3-
الفئات التي ساهمت في تنفيذ البرنامج بالمدرسة .


- معلمات الفصول الأولى 
(

)


- طالبات الصفوف العليا
(

) 

4-
تنفيذ لوحات إرشادية توعية وترحيبي في مرافق المدرسة 


ممتاز (

) جيد جداً (

) جيد (

) لا يوجد (

) 


5-    مسابقة أفضل فصل في تنفيذ البرنامج 

هل نفذت المسابقة نعم (

)
لا (

) 

عدد الفصول الفائزة  (

)    
     ثانياً : الميزانية التي تم الصرف منها على البرنامج : 

* الميزانية المعتمدة من إدارة التعليم 

(
)

* من الاحتياطي العام 



(
)

* من الصندوق المدرسي


(
)

* من  البنود السابقة جميعها 


(
)

    ثالثاً : تقويم البرنامج 
1- 
مدة مناسبة برنامج استقبال الطالبات المستجدات بالصف الأول لخصائص نمو المرحلة 


مناسب  (
)
مناسب إلى حد ما (

)  
غير مناسب (

) 

2-
مستوى تنفيذ البرنامج في المدرسة بصفة عامة .


جيد جداً (
)
 جيد (

)  
متوسط (
) 
ضعيف
(
) 

الصعوبات التي اعترضت تنفيذ البرنامج : 

1- .....................................................................................

2- ......................................................................................

3- ......................................................................................

المقترحات لتلافي الصعوبات : 


* ....................................................................................... 


* ...................................................................................... 


* ....................................................................................... 

مقترحات لتطوير برنامج استقبال الطالبات المستجدات : 


.......................................................................................... 


.......................................................................................... 


..........................................................................................
.......................................................................................... 

                                                                          مـــديرة المدرســــة 


الختم





    الاســـــــــــم  : ......................







    اليوم والتاريخ  : ......................







    التوقــــــــــــيع : .........................



	       اسم البرنامج
	 الطالبات المستفيدات ( الفصل الدراسي      الأول             )

	الزيارات الميدانية المنفذة 

	
	الصف
	الصف
	الصف
	الصف
	الصف
	الصف
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	..
	
	.
	


       المرشدة/ 


برنامج إرشادي جمعي

معلومات أولية عن البرنامج:                                                  

اسم البرنامج:.

تاريخ البرنامج:

مدة البرنامج: 

عدد الجلسات:

مدة الجلسة :

قيادة الجلسة:

عدد الطالبات: 

مكان الجلسات:

أهداف البرنامج الإرشادي: ( الأهداف السلوكية )

تحديد الجماعة الإرشادية : 

الجلسات الإرشادية

الجلسة الأولى  /الإعداد والتهيئة .

أهداف الجلسة / تهيئة الطالبات لعملية الإرشاد الجمعي .

أعمال الجلسة  / أساليب الجلسة .

1. التعارف : توضيح مفهوم الإرشاد :
2. توضيح أهداف البرنامج الإرشادي :
3.  مناقشة توقعات المسترشدات من البرنامج :
 التوقعات الإيجابية : 

      التوقعات السلبية : 

  5 .مناقشة العوامل المؤدية إلى غياب الطالبات :
6.التغذية الراجعة : 

  7.الواجب المنزلي :  

الجلسة الثانية/ التهيئة التعليمية ( المعرفية والنفسية ) .

أهداف الجلسة 

أعمال الجلسة :أساليب تحقيق الأهداف .  

    4. تغذية راجعة :.

  5. واجب منزلي :

الجلسة الثالثة /تحقيق الأهداف 

أهدف الجلسة :

أعمال الجلسة :أساليب تحقيق الأهداف .

    6.تغذية راجعة ( مرتدة ) : 

   7.الواجب المنزلي :

الجلسة الرابعة/ تحقيق الأهداف

أ هدف الجلسة : 

أعمال الجلسة :أساليب تحقيق الأهداف .

       3.استخدام أسلوب النمذجة في الأنشطة المدرسية

        4.واجب منزلي :

الجلسة الخامسة/تحقيق الأهداف                                                           

أهدف الجلسة :تنمية مفهوم الوعي الصحي لدى الطالبات .

أعمال الجلسة :أساليب تحقيق الأهداف .

  3.تغذية راجعة ( مرتدة ) :

  4.واجب منزلي :

الجلسة السادسة / تحقيق الأهداف                                                          

أهدف الجلسة :

أعمال الجلسة :

   3.التغذية الراجعة : 

   4.الواجب المنزلي :

 أهدف الجلسة :  جلسة تقويمية  .

أعمال الجلسة :أساليب تحقيق الأهداف .

أهدف الجلسة :  جلسة التقويم ألبعدي  .

أعمال الجلسة :أساليب تحقيق الأهداف



 
« بحث دراسة حالة »
« سري »
                                رقم الحالة
  بيانات عن الطالبة :
   اسم الطالبة :....................................................................................................... السن : ......................................................................
   السنة الدراسية :....................................................................................................... الفصل :...............................................................
  بيانات عن ولي الأمر :
  اسم الوالد (ولي الأمر) :............................................................................................... المهنة :  .............................................................
  عنوان الوالد (ولي الأمر) :.............................................................................................................................................................................
  رقم هاتف العمل :....................................................................................... رقم هاتف المنزل :.............................................................
 تسجيل الحالة : 
           اليوم / ................................................. التاريخ / ..................................................
  مصدر تحويل الحالة :
       ❍ ذاتية       ❍ المديرة     ❍ المرشدة        ❍ الأسرة      ❍ المعلمة       ❍ آخرون يذكر / ....................
  نوع الحالة :
        ❍ نفسية                  ❍ سوء تكيف اجتماعي                     ❍ سلوكية 
  المراجعة للمرشدة :
       المرة الأولى                                                                            المرة الثانية                               المرة الثالثة 
         التاريخ /                                                            التاريخ /                                             التاريخ /   
      المرة الرابعة                                    المرة الخامسة                                   المرة السادسة 
         التاريخ /                                                       التاريخ /                                                     التاريخ /
  تاريخ الانتهاء من الحالة : 
................................................................................... ..................................
  ما انتهى عليه بحث الحالة: ............................................................................................... ...........................
.............................................................................................................................. ...........................................................................................................................                                                             
                                                                                                      المرشدة /
  بيانات خاصة:
  عدد أفراد أسرة الطالبة المقيمين في السكن :..................................... أخوة ذكور :................................ أخوات إناث :...................
  ترتيب الطالبة بين الأخوة والأخوات :.........................................................................................................................................................
  معيشة الطالبة  بالأسرة :  ❍ مع الوالدين      ❍ الوالد     ❍الوالدة       ❍ آخرون يذكر:..........................................
   ........................................................................................................................................................................................................................
  مسكن الأسرة : 
      ❍ ملك                         ❍ مستأجر
  وصف شامل للسكن :
     .........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
  معلومات عن الطالبة في المدرسة :
   ( أ )  مستـواها الـدراسي سابـقـاً :
      ........................................................................................................................................................................................................................
   (ب)  متـابعة التـأخر الــدراسـي (        )        مـعــيدة دراســـياً (        ) عدد سنوات الإعادة (        )
	مواد الإعــادة
	
	
	
	
	
	
	
	أسباب الإعــادة
	

	مواد التأخر بعد اختبارات
التقويم ( الفصل الأول )
	المادة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 عدد مواد

   التأخر
	   ملاحظات

	
	الدرجة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	أسباب التأخر


	  (    )  صعوبة المواد

  (    )   عدم الاستذكار

  (    )  صعوبة الامتحان


	   (    )  ظروف اجتماعية

   (    )   كثرة الغياب

   (    )   الإهمال 
	   (    )  ظروف اقتصادية 

   (    )   نقص الدافعية

   (    )   عدم متابعة الأسرة
	  (   )  ظروف صحية

  (   )    ......................

  (   )     .....................

	الخدمات الإرشادية

المقدمة للطالبة
	 (    )   مقابلة الطالبة

 (    )  مساعدتها في تنظيم وقتها

 (    )  مساعدتها في إعداد جدول  للمراجعة
(   ) إرسال إشعار إلى ولي الأمر
	 (    )  مقابلة المعلمات
(    ) مقابلة والدتها 
 (    )  متابعة الغياب

 (    ) تبصيرها بطريقة الاستذكار 
	(    ) تقديم المساعدة الإرشادية عند مواجهتها أي مشكلة

(    ) إلحاقها بحصص التقوية

(    ) مساعدة معلمة المادة للطالبة
(    ) متابعة مذكرة الواجبات 
           ودفتر الواجبات 
	 (    )  المخابرات الهاتفية

 (    ) تشجيعها في الإذاعة المدرسية

 (    ) كتابة اسمها في لوحة الشرف حين تقدمها

	متابعة مواد التأخر بعد

اختبار ( الفصل الأول )
	المواد
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	مرئيات مرشدة الطالبات
	

	
	الدرجة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	متابعة مواد التأخر بعد اختبار
التقويم ( الفصل الثاني )
	  الدرجة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	نتائج المتابعة

	الفترة
	تحسن
	ثبات
	تراجع

	الفصل الأول
	
	
	

	الفصل الثاني
	
	
	


              نتيجة  الطالبة بعد الاختبار النهائي :  ناجحة (          )   ,   ناجحة بالترفيع  (          )  ,  راسبة (         )
   (ج) التكيف المدرسي : مع الزميلات  ـ   مع المعلمات ـ مع النظام :
     ........................................................................................................................................................................................................................              ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
   (د) التـكـيف  الأســري :
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
   (هـ) مـتابـعـة الـغـياب :
	الـشـهـر
	عدد أيام الغياب
	أسـباب الـغـياب

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    (و) مـتابـعــة التـأخـير :
	الـشـهـر
	صـباحاً
	ظـهـراً
	أسـباب التـأخـيـر

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


اهتمامات ونشاطات الطالبة :
   (أ) في المدرسة :
          ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
   (ب) خارج المدرسة :
         ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
  أعراض المشكلة: 
       ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
 أسباب المشكلة:
  ذاتية :
   . .......................................................................................................................................................................................................................
   ........................................................................................................................................................................................................................
   ........................................................................................................................................................................................................................
     بيئية أسرية :
     ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
     بيئية  مدرسية :
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
      ........................................................................................................................................................................................................................
 تشخيص الحالة :
     ........................................................................................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................................................................................
    ................................................................................................................................................................
  البرنامج العلاجي المقترح:
  ذاتي :
     ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
  بيئي أسري :
    ........................................................................................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
  بيئي مدرسي:
     ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
الإحالة إلى جهات متخصصة _ ( إذا لزم الأمر)
  جهة التحويل /                 .......................................................................................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................................................................................
  تاريخه / ..............................................................................................................................................................................................................       ........................................................................................................................................................................................................................
     ........................................................................................................................................................................................................................
تتبع الحالة :
	التاريخ

	          ملاحظة
مقابلة
	ملاحظات المرشدة

	..............................
.............................
.............................

	......................................
......................................
......................................

	............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................


	مرئيات المشرفة في دراسة الحالة :.
..........................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................


	التاريخ

	          ملاحظة
مقابلة
	ملاحظات المرشدة

	..............................
.............................
.............................

	......................................
......................................
......................................

	............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................


	مرئيات المشرفة في دراسة الحالة :.
..........................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................


	التاريخ

	          ملاحظة
مقابلة
	ملاحظات المرشدة

	..............................
.............................
.............................

	......................................
......................................
......................................
	............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

	مرئيات المشرفة في دراسة الحالة :.
..........................................................................................................................................................................................................................



تعليمات استخدام النموذج
1. الغرض من هذه الاستمارة جمع المعلومات اللازمة عن الحالات الخاصة للطالبات بحيث تساعد هذه المعلومات في وضع الحلول 
     أو  العلاج للمشكلة ثم متابعة الحالة وتسجيل مدى التقدم والتغير عليها للتأكد من تقدم الطالبة والاستمرار في تقديم المساعدة    
     اللازمة  لها  لتجاوز المشكلة . 
٭ ٭ ٭ ٭ ٭ ٭

2. تستخدم هذه الاستمارة للحالات الخاصة أو المتكررة في النواحي ( السلوكية ــ النفسية ــ سوء التكيف الاجتماعي للطالبات ) .
٭ ٭  ٭  ٭  ٭  ٭

3. تقوم المرشدة الطلابية أو من تقوم بعملها بجمع وتدوين المعلومات اللازمة في هذا النموذج خلال بحث حالة الطالبة .
٭ ٭  ٭  ٭  ٭  ٭

4. تعتبر الاستمارة ذات طبيعة سرية تتولى المرشدة الطلابية حفظها ولا يتم الاطلاع على هذه المعلومات المدونة في هذا النموذج 
 إلا  لمديرة المدرسة أو ولي الأمر عند الحاجة .
٭ ٭  ٭  ٭  ٭  ٭

5. . تكون دراسة الحالة تحت إشراف مباشر من قبل مشرفة الإرشاد التربوية المتابعة للمدرسة للأهمية .
٭ ٭  ٭  ٭  ٭  ٭

6. تتم إحالة الطالبة إلى جهات تخصصية كالوحدة الصحية ( المستشفى بالنسبة للمشكلات الصحية ) أو قسم توجيه الطالبات 
      وإرشادهن في الحالات التي تستدعي ذلك بعد استشارة الطالبة وأخذ موافقة ولي أمرها ويتم تدوين تاريخ الإحالة  و الإجراءات 
      في هذه الاستمارة . 
٭ ٭  ٭  ٭  ٭  ٭

؛ ؛ ؛ والله ولي التوفيق ؛ ؛ ؛ 
إيضاح مفردات الفقرة التشخيصية
أ ــ الفقرة التشخيصية :
· وفيها تحديد نوع مشكلة الطالبة هل هي مشكلة ( نفسية   ـــ  سلوكية ـــ   سوء توافق اجتماعي )  من واقع تحليل  
      المعلومات  المجمعة . هذا مع العلم بأن المشكلة قد تكون مركبة لأكثر من نوع . وكذلك توضيح مدى أهمية  وخطورة 
      المشكلة وتحديد إمكانية تقديم الخدمات الإرشادية المناسبة للطالبة  أو تحويلها إلى جهات متخصصة .  
٭ ٭ ٭ ٭ ٭ ٭
· ذكر الأسباب التي أدت إلى ظهور المشكلة هل هي أسباب ذاتية أو بيئية ( أسرية  ــ مدرسية ) وتوضيح مدى التفاعل القائم 
      بين  تلك الأسباب وما أحدثته من ظهور بعض المشكلات المترتبة على ذلك التفاعل والتي أدت إلى ظهور مشكلة الطالبة 
    الأساسية وذلك من واقع التحليل الدقيق للمعلومات المجمعة لدى المرشدة .
٭ ٭ ٭ ٭ ٭ ٭
ب ــ الخطة الإرشادية العلاجية :
      خطة العلاج الإرشادي المقترحة :
· علاج ذاتي سلوكي :
                         والمقصود هنا تعديل سلوك الطالبة الذي تم تعلمه بشكل خاطئ إلى سلوك آخر أكثر توافقاً مع البيئة .
٭ ٭ ٭ ٭ ٭ ٭
· علاج بيئي اجتماعي:
                        والمقصود به تحسين ظروف البيئة ( أسرية ـــ مدرسية ) المحيطة بالطالبة قدر المستطاع , هذا مع 
                        توضيح ما قد يشمله العلاج الذاتي والبيئي من :
1_ إرشاد علاجي                                          2_ إرشاد تربوي
3_ إرشاد أسري                                           4_ إرشاد ديني
5_ إرشاد مهني                                         6_ إرشاد سلوكي
                                                                    7_ إرشاد اجتماعي
٭ ٭ ٭ ٭ ٭ ٭
؛ ؛ ؛ والله ولي التوفيق ؛ ؛ ؛ 


  البيانات :-
 اسم الطالبة :  ....................................   السنة الدراسية : ....................    الفصل : .....................  
 هاتف المنزل : ........................    هاتف للطواريْ : ................  
 اسم ولي الأمر : ...................................    عمله : ................................    رقم الهاتف : ........................     
 رقم الجوال : ...........................
    ملخص المشكلة : ( ................................................................................................................................................................................................................................... )
	 حالة الطالبة
	  مدى تأثير الوضع الصحي على السلوك العام  للطالبة
	                                                             الخدمات الإرشادية المقدمة

	  الدراسية
	
	

	   النفسية
	
	

	 الاجتماعية
	
	

	   الأسرية
	
	

	  السلوكية
	
	


  المتابعة الدورية  :  ...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
 ملاحظة : - في حال ظهور مشكلة ( دراسية ، نفسية ، اجتماعية ، سلوكية )  تتم متابعة الطالبة وفق الاستمارة الخاصة بنوع الحالة  .           
                                                                                                                        اسم المرشدة:   
                                                                                                                         التوقيع :  
                                                                                                                           اليوم  والتاريخ :           /          /           هـ                                                                                                                        

	التاريخ
	ملاحظات المرشدة الطلابية
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	اسم الطالبة
	الفصل
	الجنسية
	ملاحظات


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



استمارة دراسة حالة اقتصادية
                                                                           رقم الحالة :                                                    الفئة :                                                              
      1-   بيانات عن الطالبة :-    
   اسم الطالبة  :  ------------------------------  الصف الدراسي :-------  الفصل : -------
   عدد الأخوة :------------ عدد أفراد الأسرة اللذين تعيش معهم الطالبة في البيت :----------------
  تاريخ تسجيل الحالة : يوم :-------------  الموافق :             /           /             14 هـ
  هل تعاني الطالبة من مشكلة :                نعم (       )                          لا    (       )
    نوعها :           دراسية     (        )        صحية  (       )       سلوكية (      )      نفسية   (       )        اجتماعية (       ) 
  هل الطالبة ملتحقة بمراكز الخدمات التربوية والتعليمية :      نعم (        )             لا  (       )
  2 -  بيانات عن ولي الأمر :-
   اسم ولي الأمر :------------------- صلة القرابة :--------  عمله : ---------------------
  عنوان العمل :-------------------رقم الهاتف :----------رقم الجوال:---------------- راتبه (  إن   
  وجد  )  :--------.  عدد أفراد اللذين يقوم بإعالتهم :----- مصدر الدخل في حالة عدم وجود راتب:-------  
  نوع السكن  :   شعبي  ڤ           شقه   ڤ           فيلا   ڤ              ملك  ڤ            مستأجر  ڤ
  اسم المسؤل عن استلام المبلغ:--------------------صلة القرابة--------الجنسية:-----------   
  عدد الحجرات:-------عنوان السكن:---------------------------------------------
  3 -  ملخص المشكلة :-
  بناء على طلب الآتي تم تسجيل الطالبة في المعونة :
    ❍  الوالدة            ❍  أحد أفراد الأسرة مثل ................                      
  أسباب تسجيل الطالبة في المعونة :   
    ❍ الوالد لا يعمل لكبر سنه      ❍  الوالد لا يعمل لمرضه       ❍ عدم توفر مجالات عمل للأجانب     ❍ وفاة الوالد        
ملف التعاميم

	م
	الرقم
	التاريخ
	موضوع التعميم
	ما تم بشأنه
	ملاحظات

	
	...........
	..............
	..............................
..............................
	.............................................................................
.............................................................................
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	.............................................................................
.............................................................................
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	.............................................................................
.............................................................................
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	.............................................................................
.............................................................................
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	.............................................................................
.............................................................................
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السجلات التي تشرف عليها المرشدة
السجل الشامل 
بطاقة الريادة  
استمارة أحوال الطالبة  ( الصادرة من وحدة الخدمات الإرشادية )

مذكرة الواجبات المدرسية ( لأصحاب الحالات )

	الاســـم
	الوظيفـــة
	المركــز
	التوقيع
	ملاحظـــات

	
	مديرة
	رئيسة
	
	

	
	مرشدة الطالبات
	مقررة
	
	

	
	معلمة 
	عضو
	
	

	
	معلمة 
	عضو
	
	

	
	معلمة 
	عضو
	
	

	
	معلمة
	عضو
	
	

	
	والدة طالبة
	عضو
	
	



	ملاحظات
	الفئة التنفيذية 
	الفئة المستهدفة
	الأهداف
	النشاط
	م

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	م
	اسم الطالبة 
	حالة سلوكية 
	حالة نفسية 
	حالة صحية 
	حالة اقتصادية 
	اخرى 
	الإجراءات المتخذة

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


اسم الرائدة / ...........................                                            التوقيع / ..............                                                         
محتويات الملف العام لأعمال التوجيه والإرشاد 





محتويات ملف الحالات الفردية  





محتويات ملف التعاميم  





محضر اجتماع





بيان توقيع الحاضرات على الاجتماع رقم  (          )





محضر اجتماع





بيان توقيع الحاضرات على الاجتماع رقم  (          )





وزارة التربية والتعليم


(280 )


الإدارة العامة للتربية والتعليم للبنات بمنطقة مكة المكرمة


محافظة جدة


شعبة توجيه وإرشاد الطالبات





ملحوظة / تُحفظ القصاصات الواردة في الصندوق بظرف لدى المرشدة





المملكة العربية السعودية


وزارة التربية والتعليم


(280)


الإدارة العامة للتربية والتعليم للبنات بمنطقة مكة المكرمةمحافظة جدة


شعبة توجيه وإرشاد الطالبات


المدرسة /








وزارة التربية والتعليم


MINISTRY OF EDUCATION





المملكة العربية السعودية


وزارة التربية والتعليم


( 280 )


الإدارة العامة للتربية و التعليم للبنات بمحافظة مكة المكرمة


محافظة جدة


إدارة التوجية و الإرشاد
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