[image: image2.emf] 


للمرحلة الابتدائية
الإدارة المدرسية 
الهدف  
المتابعة المستمرة والفعلية لمستويات الطالبات على مدار العام الدراسي وحصر الطالبات الغير متقنات لبعض المهارات لتقديم البرامج المساعدة والخطط العلاجية   للرفع من مستواهن التحصيلي   .
الفهرس
	م
	رقم الصفحة 
	الموضوع 
	ملاحظات 



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


دور وكيلة المدرسة في متابعة التحصيل الدراسي  
  تكون المتابعة للطالبات من بداية العام  الدراسي حيث يتم الآتي _ 
1- حصر أسماء الطالبات اللاتي لم يتجاوزن مهارات الحد الأدنى في العام الماضي .    
2- حصر أسماء الطالبات اللاتي تم ترفيعهن من قبل لجنة التوجيه والإرشاد في العام الماضي .    
3- الإطلاع على نتائج الطالبات المحولات للمدرسة لمعرفة مستواهن التحصيلي.
4- متابعة المعلمات في إعداد الخطط العلاجية من بداية العام الدراسي حسب مستويات الطالبات والحصر المعد سابقاً. 
5-  تشخيص الحالات اللاتي تواجهها صعوبات في إتقان مهارات الحد الأدنى بعد الفترة التقويمية الثانية وتحويلها لمرشدة الطالبات .   
6-  التعرف على أسباب عدم إتقان الطالبات لمهارات الحد الأدنى ( صحية –نفسية –اجتماعيه – اقتصادية – الغياب – أسباب خاصة بالمعلمة ........الخ

7-  إعداد الخطة العلاجية والتي تشتمل على عقد عدة اجتماعات :- 
1- بالمعلمات للتعرف على خططهن العلاجية ومدى مناسبتها وأسباب التأخر الدراسي لدى الطالبات وتوجيهها باستخدام أساليب حديثة في التدريس وترغيب المعلمات بحضور الدروس التطبيقية وحثهن على استخدام الوسائل التعليمية وتنفيذ الزيارات الصفية واستغلال الحصص الإضافية كحصص تقوية ومشاركة المديرة والمرشدة في حضور المقابلات والجلسات الإرشادية لأمهات الطالبات عند الحاجة وتعريفهن بخصائص النمو النفسية والسلوكية للمرحلة . 
2- بالمرشدة للإطلاع على الخطة الخاصة بدراسة حالات الطالبات اللاتي لم يحققن مهارات الحد الأدنى بعد الفترة التقويمية الثانية ومدى تنفيذها وإطلاعها على البرامج العلاجية المنفذة من قبل المعلمات ومتابعتها وتقويم نتائجها ودراستها لنتائج إشعارات تقويم الطالبات بعد انتهاء كل فترة تقويمية ومتابعتها لمذكرة الواجبات وملاحظات المعلمات  وتعريفهن بخصائص النمو النفسية والسلوكية للمرحلة . 
3- بالطالبات لتوجيههن بطرق الاستذكار السليم وتنظيم الوقت وتنمية الوعي ومساعدتهن على التكيف والتوافق مع البيئة المدرسية وتنمية الدوافع الأسرية لديهن وتشجيعهن للرفع من مستواهن ومتابعة دفاتر وكتب الطالبات ومذكرة الواجبات المنزلية . 
4- بأمهات الطالبات لتوجيههن بطرق معاملة بناتهن وتهيئة الأجواء المناسبة للمذاكرة ومتابعتهن ومعرفة أسباب التدني وتوضيح الآثار السلبية الناتجة عن الغياب  وتعريفهن بخصائص النمو النفسية والسلوكية للمرحلة . 
8- الوقوف على نتائج الطالبات ومدى تحسن مستواهن وتقديم الحوافز لهن .  


	الصف
	عدد الفصول
	عدد الطالبات
	عدد الطالبات اللاتي لم يتجاوزن مهارات الحد الأدنى في العام الماضي
	عدد الطالبات اللاتي تم ترفعيهن من قبل لجنة التوجيه والإرشاد
	 عدد الطالبات المحولات للمدرسة واللآتي لم يتقن مهارات الحد الأدنى 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


الاجتماعات التي تعقدها 

الوكيلة مع 

( المعلمات – المرشدة – الطالبات – أمهات الطالبات ) 

اليوم /                                                               الفئة /
التاريخ /                                                            العدد/ 
المقر /                                                              الموضوع / 

جدول الأعمال :- 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

محضر الاجتماع :- 
................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................
التوصيات والملاحظات :- 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................
              توقيع الحاضرات :-                                     توقيع الوكيلة :- 
بيان بأسماء الطالبات اللاتي لم يتجاوزن مهارات الحد الأدنى في العام الماضي . (   النموذج   1) .
	م
	اسم الطالبة
	الصف 
	المادة
	رقم المهارة التي لم تتقنها الطالبة 
	ملاحظات 



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ملاحظة :- يتم الإطلاع على نتائج الطالبات المحولات للمدرسة لمعرفة مستواهن التحصيلي . 

بيان بأسماء الطالبات اللاتي تم ترفيعهن من قبل لجنة التوجيه والإرشاد في العام الماضي(النموذج 2) .
	م
	اسم الطالبة
	الصف 
	ملاحظات 



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1- حصر أسماء الطالبات اللآتي لم يتقن المهارات بعد الفترة التقويمية الثانية وتشخيص الحالات اللاتي تواجهها صعوبات في إتقان مهارات الحد الأدنى وتحويلها لمرشدة الطالبات .  (   النموذج   3) .
	اسم الطالبة
	الصف
	المادة
	 المهارة التي لم تتقن
	الأسبــــــــــــــــــــاب
	الخدمات المقدمة لها من قبل الوكيلة

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 بيان بالحالات اللاتي تواجهها صعوبات في إتقان مهارات الحد الأدنى وتحويلها لمرشدة الطالبات بعد الفترة التقويمية الثانية  . (   النموذج   4) . 
	م
	اسم الطالبة
	الصف
	المادة
	ملاحظات 



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


متابعة التحصيل الدراسي للطالبات اللآتي لم يتقن المهارات  (   النموذج   5) .
	م
	اسم الطالبة 
	الصف 
	المادة 
	المهارة التي لم تتقنها الطالبة 
	أتقنت بتاريخ
	الفترة 
	الفصل 
	معلمة المادة 
	التوقيع 

	
	
	
	
	رقماً 
	كتابة ً 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


بيان بأسماء الطالبات اللاتي تحسن مستواهن والحوافز المقدمة لهن (   النموذج   6) .
	م
	اسم الطالبة
	الصف 
	الحوافز المقدمة لهن 



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	


بيان بأسماء الطالبات المتفوقات والموهوبات(   النموذج   7) .
تتم متابعة الطالبات المتفوقات أسوة بالمتأخرات وتشجيعهن وتقديم الحوافز المناسبة لهن حتى لا يؤدى إهمالهن إلى تأخر في مستوى بعضهن دراسياً والعمل على اكتشاف مواهبهن وقدراتهن بالتعاون مع مرشدة الطالبات 

	م
	اسم الطالبة
	الصف 
	الحوافز المقدمة لهن 



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 بسم الله الرحمن الرحيم

           المملكة العربية السعودية                                                                 اليوم :- 
       وزارة التربية والتعليم                                                                   التاريخ :-                                                              

إدارة التربية والتعليم بمحافظة الطائف                                                      
          ( بنات )                                                                                                        

المكرمة المعلمة /  ...............................................................           المحترمة
                   السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                  أما بعد 

نفيدكم انه بعد الإطلاع على نتائج الطالبات للعام الدراسي الماضي   143 هـ   143هـ في مادة ................... للصف ....................  ودراستها اتضح لنا وجود طالبات لم يتجاوزن مهارات الحد الأدنى.وطالبات تم ترفيعهن من قبل لجنة التوجيه والإرشاد   .
وحرصاً منا على الرفع من  مستوى الطالبات الدراسي لذا فإننا نرجو منكم وضع خطة علاجية مناسبة تلائم الطالبات وتعمل على الرفع من مستواهن بما ترونه مناسباً لذلك. والله يحفظكم 

أسماء الطالبات :-
	م
	طالبات لم يتجاوزن مهارات الحد الأدنى
	م
	 طالبات تم ترفيعهن من قبل لجنة التوجيه والإرشاد

	1
	
	1
	

	2
	
	2
	

	3
	
	3
	

	4
	
	4
	

	5
	
	5
	


الخطة العلاجية للمعلمة :-
................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................
           الوكيلة                                                                  مديرة المدرسة

          الاسم/                                                                    الاسم/

         التوقيع/                                                                    التوقيع

بسم الله الرحمن الرحيم

           المملكة العربية السعودية                                                                 اليوم :- 

       وزارة التربية والتعليم                                                                   التاريخ :-                                                              

إدارة التربية والتعليم بمحافظة الطائف                                                      المدرسة :- 
          ( بنات )                                                                                                        

المكرم ولي أمر الطالبة : ................................................................................          المحترم

الصف الدراسي (............................) 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
وبعد
نظراً لأهمية التعاون والتنسيق بين البيت والمدرسة وولي أمر الطالبة فيما يخدم مصلحتها ويحقق لها النجاح نحيطكم علماً بأن ابنتكم لم تتمكن من إتقان مهارات الحد الأدنى في المواد المرفقة بالجدول والموضح لكم فيه الأسباب 

      نأمل منكم متابعتها باستمرار لتحقيق المهارات المطلوب إتقانها 

                                                       شاكرين لكم حسن تعاونكم

	م
	المادة
	المهارة التي لم تتمكن من تحقيقها
	الأسباب
	التوصيات للعلاج

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الوكيلة /                                                                             مديرة المدرسة /

الاسم /
الاسم /

التوقيع /
التوقيع /


المكرمة مديرة المدرسة / .............................................   وفقكم الله

                      السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                        وبعد

تم الإطلاع على خطابكم ونعدكم ببذل الجهد والتعاون المستمر للعمل بالتوصيات المذكورة في سبيل التوصل للنتيجة المطلوبة بعون الله تعالى                                                             

                                            ولكم جزيل الشكر والتقدير                            

                                                                                                         ولي أمر الطالبة /                                               

                                                                                                           الاسم /
                                                                                                          التوقيع /
*(ملاحظة / يرجى إعادة الخطاب للمدرسة ويتم الاحتفاظ به في ملف لدى الوكيلة )

تقرير عن وضع دراسي لطالبة

اسم الطالبة :-------------------------    الصف: --------------       المادة :---------------


وضعها الدراسي : معيدة 




متأخرة دراسياً 

          المهارات التي لم تتقنها ----------------- مرفق  بالتقرير -------------------------------
          المعلمات المسئولات عن متابعة هذه المهارات ----------- مرفق بالتقرير -----------------
 
أسباب التأخير:


أسباب اجتماعية :

                 أسباب دراسية:


  أسباب صحية أو جسدية:
 
مشاكل داخل الأسرة  

     قلة المشاركة الصفية

   وجود إعاقة حركية
 




     

            تعيش مع زوجة الأب                         ضعف المستوى ألتحصيلي
    ضعف النظر


 تعيش مع زوج الأم

     إهمال الواجبات اليومية  

   ضعف السمع


انفصال الأبوين 


     ورقة عمل


  ضعف عام




تعيش في دار الأيتام 





 عيوب النطق




عدم توافق اجتماعي





  مشاكل في القلب


أمية الأبوين






  أمراض الكلى

            أسباب أخرى(تذكر)
 

ملاحظات أخرى على أسباب التأخير:

 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

    البرنامج العلاجي: مقدم من قبل المعلمة وموجود في ملف الطالبة :
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

ملاحظات عامة:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 معدة التقرير :

الوكيلة  --------------------------    التوقيع-------------------   التاريخ :      /       /     14هـ
محضر اجتماع بوالدة الطالبة
لقد تم بمشيئة الله الاجتماع مع والدة الطالبة:------------------------------------------
الصف : -----------------
اليوم:-------------        
الموافق:   /    /    14هـ
وذلك من أجل مناقشة وضع الطالبة من الناحية الدراسية ومعرفة سبب التأخر الدراسي لديها في المواد التالية :

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

هذا وقد تم  الالتقاء مع معلمة  (الصف -  المادة)  من أجل  شرح وضع الطالبة لوالدتها وإبلاغها عن المهارات التي لم تتقن والتي تحتاج 
إلى متابعة من الأسرة ومن خلال الاجتماع تم الاتفاق مع ولية أمرها على ما يلي :- 
................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

ولية أمر الطالبة :                                                     التوقيع :  
معلمة (الصف – المادة ) :                                          التوقيع : 

الوكيلــة :                                                                                      التوقيع : 
المرشدة :                                                              التوقيع :  
مديرة المدرسة :                                                                        التوقيع :  
ملف طالبه متأخرة دراسيا (لم تتقن مهارات الحد الأدنى)

اسم الطالبة : .......................................
الصف : ..................... الفصل:..............
الفترة التقويمية :............................... للعام الدراسي :................. 14 /    14 هـ


بسم الله الرحمن الرحيم

           المملكة العربية السعودية                                                                 اليوم :- 

       وزارة التربية والتعليم                                                                   التاريخ :-                                                              

إدارة التربية والتعليم بمحافظة الطائف                                                      المدرسة :- 
          ( بنات )                                                                                                        
إشعار لولي الأمر قبل نهاية الفصل الدراسي الأول



بسم الله الرحمن الرحيم

           المملكة العربية السعودية                                                                 اليوم :- 

       وزارة التربية والتعليم                                                                   التاريخ :-                                                              

إدارة التربية والتعليم بمحافظة الطائف                                                      المدرسة :- 
             ( بنات )                                                                                                        
إشعار لولي الأمر قبل نهاية العام        14/         14هـ
  المكرم / ولي أمر الطالبة :                                                       الصف :   

السلام عليكم ورحمه الله وبركاته ,,                                         وبعد:
 نظراً لقرب انتهاء العام الدراسي الحالي نود أن نلفت انتباهكم إلى أن ابنتكم لم تتقن بعض مهارات

 الحد الأدنى  في بعض المواد حتى الآن (رغم انتهاء فترة التقويم الثالثة).

   وبالتالي فإنها في حالة عدم إتقانها للمهارات الموضحة أدناه قبل صدور التقويم النهائي (الفترة الرابعة) 

    في نهاية العام فإنها ستبقى للإعادة في نفس الصف العام القادم, ( لعدم وجود اختبارات دور ثاني – كما تعلمون ) لذلك فإننا ندعوكم للتعاون معنا في سبيل مصلحة الطالبة ومحاولة مساعدتها في الاستذكار لتتقن المهارات المذكورة في الوقت المحدد.

ولكم الشكر والتقدير

المرشدة الطلابية :                             
مديرة المدرسة: 
	المادة
	المهارات التي لم تتقنها

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



(ملاحظة / يعاد هذا الخطاب للمدرسة بعد توقيع ولي الأمر عليه)

اسم ولي الأمر/-----------------   التوقيع/------------   التاريخ:    /       /     142هـ

حضور حصة متابعة

   اليوم :                التاريخ:      /    /    14هـ:              الحصة:                               الفصل :
   انه في يوم :              الموافق:                   تم حضور حصة لمتابعة الطالبة:----------------------------
    الملاحظ على الطالبة من بداية الحصة: 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

    إجراءات المعلمة مع الطالبة في الحصة :
   ................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 نتائج الحصة :      
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             المعلمة:






الوكيلة :


الاسم:                               



الاسم: 
            التوقيع:                                                                      التوقيع: 
متابعة الوكيلة لأعمال التقويم في الفترة التقويمية ( ......................) 

المعلمة/ ...........................اليوم /............  التاريخ / ...........  المادة /.................  الصف ................. 

	م
	العناصر المطلوبة 
	يوجد
	لا يوجد
	ملاحظات 



	أولاً : ملف تحقيق المهارات وأوراق القياس ( خاص بالمعلمة ) 

	1
	الورقة الأولى بيانات المعلمة ( الاسم –الصف-المادة-العام الدراسي-الفصل الدراسي ) . 
	
	
	

	2
	تخصيص ملف لكل مادة ووضع فاصل بين كل صف وآخر . 
	
	
	

	3
	قائمة بأسماء الطالبات معتمدة من المديرة ومختومة .مع تخصيص جيب بلاستيك لكل طالبة وترقيمه.  
	
	
	

	4
	قائمة المهارات المطلوبة لهذا العام حسب التعليمات مع توضيح أساليب التقويم المتنوعة . 
	
	
	

	5
	وجود أصول أوراق العمل كاملة بعدد المهارات ومختومة . 
	
	
	

	6
	زيادة أوراق القياس للطالبات اللاتي لم يتقن المهارات . 
	
	
	

	7
	الدقة في العمل . 
	
	
	

	ثانياً : أوراق القياس 

	1
	ملاحظات على البيانات (اسم الطالبة-الصف - المادة - اليوم-التاريخ- الفترة التقويمية- الختم )
	
	
	

	2
	وضوح الخط والرسومات وترك مسافة كافية للإجابة 
	
	
	

	3
	رقم واسم المهارة
	
	
	

	4
	الاكتفاء بقياس مهارة واحدة فقط في كل ورقة قياس (ويدون مستوى الأداء-أتقنت – لم تتقن )
	
	
	

	ثالثا : قياس المهارات في سجل المعلمة (كشوفات التقويم المستمر ) 

	1
	استكمال البيانات ( الصف –المادة-الفصل الدراسي- الفترة التقويمية – اسم المعلمة والمراجعة والتوقيع لكل فترة ) 
	
	
	

	2
	الأسماء وفق القوائم المعتمدة من الإدارة مع تدوين أسماء الطالبات المحولات للمدرسة والإشارة أمام المنقولات من المدرسة بما يفيد 
	
	
	

	3
	توفر إرشادات إتقان المهارات وفق التعليمات . 
	
	
	

	4
	تدوين مستوى الأداء والإتقان لكل فتره . 
	
	
	

	5
	الدقة في العمل وعدم الكشط .
	
	
	


·  يتم إتلاف أوراق القياس بنهاية العام الدراسي ماعدا الطالبات اللاتي لم يتقن مهارات الحد الأدنى فيحتفظ بالملف لمدة عام . 
اسم المعلمة :                                                                    اسم الوكيلة :

التوقيع:                                                                          التوقيع:

التاريخ :-                                                                       التاريخ :-
بيان باستلام سجلات وملفات ( الصفوف----- ) الفترة ------- الفصل-----

	م
	اسم المعلمة 
	الفصل 
	السجل المسلم 
	الملف المسلم 
	تاريخ التسليم 
	التوقيع بالتسليم 
	التوقيع بالاستلام 



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


        لحظة من فضلك
قال أبو حاتم: إن المرء إذا إشتد حياؤه صان ودفن مساوئه ونشر محاسنه. 

والحياء من الأخلاق الرفيعة التي أمر بها الإسلام وأقرها ورغب فيها. وقد جاء في الصحيحين قول النبي [image: image1.png]


: { الإيمان بضع وسبعون شعبه فأفضلها لا إله إلا اللّه وأدناها إماطة الأذى عن الطريق والحياء شعبة من الإيمان }. 

وفي الحديث الذي رواه الحاكم وصححه على شرط الشيخين: { الحياء والإيمان قرنا جميعاً فإذا رفع أحدهما رفع الآخر }. 

لا تنسوني من دعائكم
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استدعاء لوالدة الطالبة


اجتماع بوالدة الطالبة


تقرير طبي عن حالة الطالبة الصحية (إن وجد)


تقرير من معلمة المادة


تقرير من مرشدة الطالبات


تقرير من معلمة صعوبات التعلم (إن وجد)


تقرير من جهات مسئولة (إن وجد)


تشخيص الحالة العامة


الخطة العلاجية للحالة العامة


برنامج علاجي خاص بالمهارات التي لم تتقنها الطالبة


 الخطة الزمنية لتنفيذ البرنامج


 جدول حصص التقوية


مخاطبات مع جهات مسئولة


نماذج من أعمال الطالبة














المكرم ولي أمر الطالبة:---------------------------        الصف :--------           المحترم





السلام عليكم ورحمه الله وبركاته 						وبعد





نود إبلاغكم عن تأخر مستوى ابنتكم في مادة:---------------------------------------------





وذلك نهاية الفصل الدراسي الأول لعام     143 /         143   هـ





لذا نرجو منكم بذل الجهد, ومد يد العون ومساعدتها في رفع مستواها ألتحصيلي وتوثيق الصلة والتعاون





بين البيت والمدرسة وبذل الجهد مع الطالبة خلال الإجازة وتذكركم بأهمية مقابلة والدة الطالبة  لمعلمة





المادة للاستفسار والتشاور.





والله الهادي إلى سواء السبيل ,,,,





المرشدة الطلابية:		 			مديرة المدرسة:





 		 











المكرمة مديرة المدرسة:-------------------------------------------------------------   سلمها الله





اطلعنا على ماورد أعلاه.				شاكرين  لكم اهتمامكم








ولي الأمر:----------------------------		التوقيع:-----------		التاريخ:    /        /      14هـ
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