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الهدف من السجل

متابعة المعلمات في استخدام الطريقة ا
لسليمة و الجيدة في إعداد الدروس
 و تحضيرها و صحة توزيعها للمقررات
 الدراسية حسب الخطة المعدة لذلك . 
و تحقيقها للأهداف الإجرائية المطلوبة 
في عملية التعليم وتوثيق عملية الإعداد 
والتحضير  لإعطاء صورة صادقة و ثابتة 
لعطائها داخل الفصل
بيان بأسماء المعلمات

	مسلسل
	اسم المعلمة
	التخصص
	ملاحظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


فهرس سجل متابعة إعداد المعلمات للدروس
	مسلسل
	اسم المعلمة
	الصفحة
	المتابعة الأولى 
	المتابعة الثانية
	المتابعة الثالثة

	
	
	من
	إلى
	اليوم
	التاريخ
	اليوم
	التاريخ
	اليوم
	التاريخ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


سجل متابعة إعداد المعلمات للدروس
	اسم المعلمة                                 اليوم :                      لتاريخ:                        رقم المتابعة (    )  (     )    الفصل الدراسي 

	الموضوع
	عناصر المتابعــــــــــة
	تم
	لم يتم
	إلى حد ما
	ملاحظات

	أولا: الاهتمام بالمظهر العام للسجل دون المبالغة من حيث : 
	1. احتوائه على بيانات المعلمة الأساسية والجدول الأسبوعي
	
	
	
	

	
	2. الترتيب و التنظيم الداخلي ووضع الغلاف المناسب و عنونة السجل .
	
	
	
	

	
	3. وضوح الخط و خلوه من المسح والكشط و التعديل .
	
	
	
	

	
	4.عدم تدوين ما هو خارج عن صميم تحضير الدروس ( في نهاية السجل )
	
	
	
	

	الخطة التدريسية
	بعيدة المدى


	1. احتوائه على أهداف سياسة التعليم في المملكة
	
	
	
	

	
	
	2. احتوائه على الأهداف العامة والخاصة وتوجيهات المادة . 
	
	
	
	

	
	
	3. احتوائه على الخصائص النفسية والسلوكية  لنمو المرحلة . 
	
	
	
	

	
	
	4. شموله على تواريخ توزيع المنهج حسب الخطة الدراسية المحددة مع كتابة التاريخ لكل درس
	
	
	
	

	
	
	5. احتوائه على بيان المراجع و الوسائل التعليمية   .
	
	
	
	

	
	قصير المدى ( الخطة اليومية )
	تدوين البيانات الأولية ( اليوم ، تاريخ بداية الدرس ونهايته ، الصف ) 
	
	
	
	

	
	
	تدوين التهيئة  (التقديم أو التركيز للدرس )  . 
	
	
	
	

	
	
	تراعي تنوع الأهداف لأكثر من مستوى من مستويات المعرفة ( معرفي ، حركي ، وجداني ) 
	
	
	
	

	
	
	شمول المحتوى : ( أهداف وأفكار الدرس ، الأنشطة العلمية ، الرسومات العلمية ) 
	
	
	
	

	
	
	تحديد إجراءات التدريس (   الوسائل والوسائط التعليمية ، أساليب أو استراتيجيات التدريس ) 
	
	
	
	

	
	
	اختيار أساليب وأدوات تقييم مناسبة ومتنوعة لتحقيق الأهداف . 
	
	
	
	

	
	
	شموله على نماذج الاختبارات التحريرية  وأوراق العمل .
	
	
	
	

	بنود متابعة ملف توثيق أعمال المعلمات
	تم
	لم يتم 
	إلى حد ما
	

	خلفيات تمهيدية 
	فهرسة الملف وتوضيح الهدف منه 
	
	
	
	

	
	السيرة الذاتية للمعلمة (الاسم رباعياً ، المؤهل العلمي وتاريخه ومصدره ورقم الوظيفة وتاريخ التعيين ، السجل المدني ، سنوات الخدمة ، الفصول والمناهج التي تدرسها ، التدرج الوظيفي للمعلمة ، الدورات ، المهام المكلفة بها خلال العام الدراسي ) .
	
	
	
	

	
	   الفلسفة التربوية 
	كلمة للمعلمة (رؤيتها ،  رسالتها ، قيمها  )
	
	
	
	

	مهارة التقويم التربوي 
	  الاختبارات التحريرية  .
	
	
	
	

	
	  أوراق العمل
	
	
	
	

	
	تحليل نتائج المتعلمات الشهرية والفصلية . 
	
	
	
	

	
	إعداد برنامج وخطط علاجية وأخرى تعزيزيه .  
	
	
	
	

	المهارات التعليمية 
	مواد وعينات تبين أساليب التعليم وطرق التدريس المستخدمة . 
	
	
	
	

	
	عينات من أعمال المتعلمات . 
	
	
	
	

	
	برامج طورتها المعلمة 
	
	
	
	

	
	دورات أو حلقات عقدتها المعلمة للمتعلمات  .
	
	
	
	

	
	الدروس التطبيقية التي أعدتها المعلمة . 
	
	
	
	

	
	نقد المنهج والملاحظات عليه . 
	
	
	
	

	النمو المهني والمعرفي للمعلمة 
	الدورات التدريبية التي حضرتها والتي أعدتها وقدمتها  . 
	
	
	
	

	
	القراءات والمناقشات والاجتماعات والحلقات التنشيطية وحصص المشاهدة التي تم تبادلها . 
	
	
	
	

	
	خطة المعلمة المستقبلية للنمو المهني والمعرفي . 
	
	
	
	

	إنجازات المعلمة 
	شهادات الشكر والتقدير 
	
	
	
	

	
	عينة من مشاركة المعلمة في الأنشطة اللاصفية .
	
	
	
	

	
	نماذج للمسابقات التي قامت المعلمة بإعدادها أو شاركت فيها . 
	
	
	
	

	
	إنجازات ومساهمات أخرى 
	
	
	
	

	                                        جوانب التميز 
	                                   فرص التحسين 
	

	 
	 


اسم المعلمة  والتوقيع والتاريخ  :





   مديرة المدرسة  والتوقيع والتاريخ  :-
استغفر الله العظيم الذي لا إله إلا هو الحي القيوم وأتوب إليه
لا تنسووووووووني من صالح دعااااااااائكم






