ما هي الباقيات 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" الصالحات 

ما هي الباقيات 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" الصالحات المقصودة في قوله تعالى

{ الْمَالُ وَالْبَنُونَ زِينَةُ الْحَيَاةِ الدُّنْيَا وَالْبَاقِيَاتُ الصَّالِحَاتُ خَيْرٌ عِنْدَ رَبِّكَ ثَوَاباً وَخَيْرٌ أَمَلاً } الكهف/46؟. 



الحمد لله 
قال الشنقيطي – رحمة الله 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" تعالى عليه - : 
وأقوال العلماء في الباقيات 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" الصالحات كلها راجعة إلى شيءٍ واحدٍ وهو الأعمال التي ترضي الله سواء قلنا إنها " الصلوات الخمس " كما هو مروي عن جماعة من السلف منهم : ابن عباس وسعيد بن جبير وأبو ميسرة وعمر بن شرحبيل ، أو أنها : " سبحان الله والحمد لله ولا إله إلا الله والله أكبر ولا حول ولا قوة إلا بالله العلي العظيم " ، وعلى هذا القول جمهور العلماء ، وجاءت دالة عليه أحاديث مرفوعة عن أبي سعيد الخدري وأبي الدرداء وأبي هريرة والنعمان بن بشير وعائشة – رضي الله عنهم - .

قال مقيده – عفا الله عنه – والتحقيق : أن الباقيات 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" الصالحات : لفظ عام يشمل الصلوات الخمس والكلمات الخمس المذكورة وغير ذلك من الأعمال التي ترضي الله 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" تعالى ؛ لأنها باقية لصاحبها غير زائلة ولا فانية كزينة الحياة الدنيا ؛ ولأنها – أيضاً – صالحة لوقوعها على الوجه الذي يرضي الله 

 HYPERLINK "http://forum.mnaber.com/t10302.html" تعالى …. . 


" أضواء البيان " ( 4 / 119 ، 120 ) .
المصدر: منابر مكه - من قسم: الدعوه الى الله,الدعاه, امام الدعاه, مفكره الدعاه
لا تنسوووووووووووووووووووووووووني من صالح دعااااااااائكم
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                المملكة العربية السعودية 

               وزارة التربية والتعليم
              الإدارة العامة للتربية والتعليم ب 
              الابتدائية 
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الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين وبعد :

تقف المديرة على رأس الهرم في مدرستها فهي المشرفة 
على تنفيذ جميع الأعمال  والمسئولة عما يدور داخل المدرسة .

لذلك وجب عليها الاستعداد لبداية مدرسية جادة
 وتنطلق هذه البداية قبل التمتع بالإجازة الصيفية , 
فعليها أن تهيأ مدرستها وإدارياتها ومعلماتها وجميع احتياجات قبل الإجازة . 
وتنظيم هذه المهام لابد لها من خطة  تنظيمية تساعد المديرة في تحديد أولويات أعمالها ومجالاتها 

لذلك كانت خطتي هذه حتى أتمكن من متابعة جميع أعمالي 
آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   السجلات والملفات والخطط المدرسية )

	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	الإدارة المدرسية
	قبل

 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	الإدارة المدرسية
	
	
	
	

	
	
	رفع التقرير السنوي لمديرة المدرسة لمراكز الإشراف التربوي
	
	
	
	

	
	
	تذكير الإداريات بمهامهن وأعمالهن قبل  بداية العام و العمل بها
	
	
	
	

	
	
	خطة مديرة المدرسة
	
	
	
	

	
	
	الرجوع للدليل الإجرائي قبل إعداد الخطة فصل ( خطة مديرة المدرسة )
	
	
	
	

	
	
	تحديد أهداف الخطة وآلية التنفيذ 
	
	
	
	

	
	
	السجلات والملفات
	
	
	
	

	
	
	 التأكد من جاهزية العمل بالحاسب الآلي لجميع السجلات الرسمية   
	
	
	
	

	
	
	 توزيع مهام العمل بالسجلات والملفات على كل مسئول  في المدرسة   
	
	
	
	

	
	
	 تأمين المكان المناسب لحفظ الملفات  
	
	
	
	

	
	
	 الإطلاع على جميع السجلات لتأكد من استكمال العمل بها
	
	
	
	

	
	
	المجالس واللجان
	
	
	
	

	
	
	 إعداد سجل الاجتماعات 
	
	
	
	

	
	
	الاجتماع بمجلس المعلمات
	
	
	
	

	
	
	 تشكيل المجالس واللجان 
	
	
	
	

	
	
	الاجتماع بالمرشدة والمسئولة عن الأسبوع التمهيدي لوضع البرنامج 
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   السجلات والملفات والخطط المدرسية )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	التوجيه والإرشاد
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	رفع إحصائية النجاح والرسوب الدراسي للفصل الثاني
	
	
	
	

	
	
	رفع التقرير الختامي لأعمال وبرامج التوجيه والإرشاد 
	
	
	
	

	
	
	رفع التقرير الختامي للجنة التوجيه والارشاد ( اللجنة التنسيقية )
	
	
	
	

	
	
	إعداد برنامج استقبال الأسبوع التمهيدي وتشكيل لجنة لاستقبال الطالبات المستجدات
	
	
	
	

	
	
	إعداد برنامج التهيئة لطالبات الصف الرابع 
	
	
	
	

	
	
	تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد ورعاية السلوك
	
	
	
	

	
	
	إعداد نشرة تربوية تشمل خصائص المرحلة ونشرات  توزع على الطالبات في اليوم الأول 
	
	
	
	

	
	
	حصر الطالبات المعيدات من خلال نتيجة العام الدراسي. ووضع خطط علاجية لهن 
	
	
	
	

	
	
	التأكد من وجود لوحة بمدخل المدرسة  توضح أهداف التوجيه والإرشاد.
	
	
	
	

	
	
	 رفع خطة التوجيه والإرشاد الخاصة بالمرشدة لمركز الاشراف لاعتمادها
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   النشاط الطلابـــــــــــــــــــــــــــي )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	النشاط الطلابي
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	رفع التقارير الختامية للأنشطة الطلابية (العلمي، الثقافي،الاجتماعي، المهني ،الفني)
	
	
	
	

	
	
	إنهاء جميع الالتزامات المالية المتعلقة بالمقصف 
	
	
	
	

	
	
	رفع التقرير الختامي للمقصف المدرسي
	
	
	
	

	
	
	رفع تقرير حول أنشطة المرحلة الابتدائية خلال عام دراسي 
	
	
	
	

	
	
	 الاجتماع بوكيلة المدرسة (رئيسة لجنة النشاط )
	
	
	
	

	
	
	تحديد ميزانية النشاط لهذا العام  
	
	
	
	

	
	
	توفير الميزانية لبرامج  النشاط الطلابي من المقصف المدرسي .
	
	
	
	

	
	
	تأمين سجلات الأنشطة .
	
	
	
	

	
	
	 ترشيح أحدى المعلمات رائد نشاط في حالة عدم وجود رائدة نشاط مفرغة 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   المعلمـــــــــــــــــــــــــــــــــــــات  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	المعلمات
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	حديد الفصول والرائدات وأعداد الطالبات  في كل فصل  
	
	
	
	

	
	
	  إعداد الجداول ( حصص ، مناوبة ،إشراف..)
	
	
	
	

	
	
	رفع مباشر المعلمات المنقولات إلى المدرسة
	
	
	
	

	
	
	رفع غياب المعلمات اللاتي على ملاك المدرسة ولم يباشرن
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   الطالبــــــــــــــــــــــــــــــــــــــات  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	الطالبات
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	إعداد قوائم بأسماء الطالبات في الفصول 
	
	
	
	

	
	
	تقوم اللجنة بتنظيم ملفات الطالبات المحولات للمدرسة  وتحديد النقص بها .
	
	
	
	

	
	
	إعداد قوائم بأسماء الطالبات في الفصول 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   التقويم والنتائج  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	التقـــــــــويم
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	تسليم الطالبات الناجحات نتائجهن النهائية 
	
	
	
	

	
	
	تسليم الطلاب الراسبات إشعارات الرسوب بعد التأكد من دقة المعلومات المدونة بها 
	
	
	
	

	
	
	رفع نتائج الطالبات إلى قسم الاختبارات 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   الأثاث والعهدة المدرسية  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	الأثاث والعهدة المدرسية  
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	 تكليف وكيلة المدرسة برئاسة لجنة لجرد الأثاث بالمدرسة لتحديد العجز والزيادة والتالف والرجيع .
	
	
	
	

	
	
	 رفع طلب باحتياجات المدرسة للعام القادم ومن أهمها :كراسي وطاولات للطالبات والمعلمات وبرادات المياه 
	
	
	
	

	
	
	تنظيم الأثاث الجديد وتسجيله بسجل العهدة 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   الوسائل التعليمية  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	الوسائل التعليمية  
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	 تفقد احتياجات المدرسة من الأدوات المكتبية والوسائل التعليمية 
	
	
	
	

	
	
	 مخاطبة الإدارات والأقسام  المعنية لتوفير الأدوات والوسائل اللازمة.( للمختبر ، والحاسب الآلي ، وأدوات الفنية والبدنية وغيرها 
	
	
	
	

	
	
	 توفير الأدوات  التي لا يمكن تأمينها من الإدارة العامة
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   المقصف المدرسي )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	المقصف المدرسي
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	تشكيل لجنة المقصف .
	
	
	
	

	
	
	تسليم مسئولة المقصف المبلغ المخصص لتهيئة المقصف 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   الحاسب الآلي  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	الحاسب الآلي

	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	أخذ عدد (2)نسخة احتياطية للعام الدراسي الحالي تكون على النحو التالي :
1. نسخة تحفظ في الجهاز  

2. نسخة تحفظ  في الأرشيف 
	
	
	
	

	
	
	 إدخال بيانات الطالبات المستجدات والمنقولات للمدرسة 
	
	
	
	

	
	
	ترحيل بيانات العام السابق وتجهيز بيانات العام القادم 
	
	
	
	

	
	
	تحديث بيانات المعلمات 
	
	
	
	

	
	
	تحديث اقامات الطالبات الأجنبيات 
	
	
	
	

	
	
	التأكد من وضع أجهزة الحاسب الآلي في مكان آمن
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   المقررات الدراسية  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	المقررات الدراسية
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	تشكيل لجنة برئاسة وكيلة المدرسة للتأكد من مطابقة أعداد الكتب مع البيان وحصر الكتب الناقصة والزائدة ، وحفظها في مكان آمن 
	
	
	
	

	
	
	إعداد كشوف استلام الطلاب للكتب
	
	
	
	

	
	
	متابعة العجز مع المستودعات
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   الصيانـــــــــــــــــــــة  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	الصيانة
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	 تشكيل لجنة للصيانة طيلة العام الدراسي 
	
	
	
	

	
	
	 تحديد احتياجات المبنى المدرسي
	
	
	
	

	
	
	 تنفيذ أعمال الصيانة في حدود إمكانيات المدرسة .
	
	
	
	

	
	
	 الانتهاء من أعمال الصيانة .
	
	
	
	

	
	
	توفير أدوات الصيانة 
	
	
	
	

	
	
	 الانتهاء من أعمال الصيانة .
	
	
	
	

	
	
	توفير أدوات الصيانة 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


آلية متابعة تنفيذ خطة الاستعداد بداية العام الدراسي ( في الفترة قبل تمتع مديرة المدرسة بالإجازة )
(   النظافــــــــــــــــــــــــــــــة  )
	المهام
	وقت التنفيذ
	دور مديرة المدرسة 
	نفذ 
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ 
	الملاحظات

	النظافة
	قبل
 تمتع مديرة المدرسة بالإجازة
	التعاقد مع مؤسسة نظافة  أو عمال حسب الأنظمة المتبعة .
	
	
	
	

	
	
	تشكيل لجنة للنظافة برئاسة مديرة المدرسة 
	
	
	
	

	
	
	التأكد من جاهزية المبنى لاستقبال الطالبات من حيث : دورات المياه والبرادات والإنارة 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


