الرسائل ( رسائل الشكر )

	تعريف الرسالة : هي مخاطبة الغائب بواسطة الكتابة .

	أنواع الرسائل  :  الرسائل حسب غرضها نوعان :

	أولاً :- رسائل إخوانية ( شخصية بين الإخوان والأصدقاء ):

تتناول العلاقات بين الأفراد تعبر عن مشاعرهم في مناسبات مختلفة كالتهنئة بالأعياد ،والمناسبات السعيدة ، أو التعزية والمواساة ، أو العتاب ،أو الاعتذار ،أو النصح ،أو الإهداء ،أو الشكر ...

	ثانياً :- رسائل ديوانية (  إدارية  ) : 
التي تصدر عن دواوين الحكومة ، والهيئات ، والمؤسسات إلى الأفراد والعكس ؛ لقضاء مصالح الحكومة أو مصالح المواطنين:كتوصيل المياه والكهرباء والهاتف وطلب التحويل من مدرسة إلى أخرى ، ...

	شروطها أو مميزاتها :-  ( الرسائل الخاصة بين الناس ) عامة تشمل : الوضوح ، الإيجاز ، التناسب بين الكلام ومن أرسلت إليه ، جودة العبارة وسلامتها ، مع البعد عن التكلف وركاكة الأسلوب .


	عناصر الرسالة 


	الجزء الأول من عناصر الرسالة
( المقدمة )
	1
	البسملة ( بسم الله الرحمن الرحيم ) وتكتب في وسط الصفحة .

	
	2
	المرسَل إليه ( من تريد أن ترسل له الرسالة تكتب اسمه يمين الصفحة .

	
	3
	التحية ( السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ).


	الجزء الثاني من عناصر الرسالة
( محتوى الرسالة)
	1
	مناسبة الشكر .

	
	2
	عبارات الشكر و الثناء والامتنان .


	الجزء الثالث من عناصر الرسالة
( الخاتمة )
	1
	ختم الرسالة بخاتمة تفيض بمشاعر الود والإخاء .

	
	2
	يدون  

 أسفل الصفحة في يسارها
	أ
	صفة المرسل .

	
	
	
	ب
	اسمه .

	
	
	
	ج
	تاريخ كتابة الرسالة .


	تعريف رسالة الشكر: هي رسالة توجه إلى شخص نظير معرف أسداه .


ج

إعداد المعلم / بندر هزاع الشريف
