المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم                                                                                                                                                                                                             
إدارة التربية والتعليم بمحافظة الطائف 

                                 

لوحظ من الموظفة / ...............................................................................

قصور في أداء عملها أكثر من مرة : 
وتلك الملاحظات هي :
1- ............................................................................................................................................................

2- ............................................................................................................................................................

3- ............................................................................................................................................................

4- ............................................................................................................................................................
وعليه يتم توجيه الموظفة المقصرة بالآتي : 
1-   ............................................................................................................................................................

2- ............................................................................................................................................................

3- ............................................................................................................................................................

4- ............................................................................................................................................................

اسم الموظفة المقصرة / ..................................................................................

التوقيع / .....................................

التاريخ :     /    /     14هـ

عضوات اللجنة : 

1-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
2-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
                                                                                                                                  مديرة المدرسة                                                                                                                                    
                                                                                                           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم                                                                                                                                                                                                             
إدارة التربية 

تم استخدام الأسلوب التالي للعلاج على النحو التالي : 
	الأسلوب
	نفذ
	لم ينفذ
	السبب
	اليوم
	التاريخ
	توقيع المعلمة
	ملاحظات

	1- جلوس المديرة مع المعلمة .
	
	
	
	
	
	
	

	2- تبادل الزيارات بين المعلمات .
	
	
	
	
	
	
	

	3- حضور الدورات .
	
	
	
	
	
	
	

	4- حضور دروس تطبيقية .
	
	
	
	
	
	
	

	5- مشاركتها في الندوات واللقاءات .
	
	
	
	
	
	
	

	6- أساليب أخرى .
	
	
	
	
	
	
	


نتيجة الأساليب الإدارية :

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
عضوات اللجنة : 

1-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
2-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
3-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
                                                                                                                                  مديرة المدرسة                                                                                                                                    
                                                                                                           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم                                                                                                                                                                                                             
إدارة التربية والتعليم 

مـــن : مديرة المدرسة :- ............................................................
إلـــى : مشرفة المادة / ............................................................

بشأن : .....................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                                                           وبعد 
لوحظ قصور في عمل المعلمة / ....................................................................................   في عملها الموكل إليها . 

ولقد تم استخدام الأساليب التربوية من قبل اللجنة المدرسية 
ولم يتحسن مستوى الأداء
لذلك يتطلب زيارتك للإطلاع على أعمالها وتقويم أدائها وتوجيهها .
آمل الاستلام والحضور
مع الشكر

                                                                                                                                  مديرة المدرسة                                                                                                                                    
                                                                                                           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم                                                                                                                                                                                                             
إدارة التربية والتعليم 

إنه في يوم / ................................  الموافق :   /    /     14هـ حضرت المشرفة التربوية / ..........................................
لمناقشة ما تم استدعائها بشأنه مسبقاً من قبل مديرة المدرسة وتم التوصل إلى ما يلي : 

1- ............................................................................................................................................................

2- ............................................................................................................................................................

3- ............................................................................................................................................................
اسم المعلــمة / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
اسم المشرفة / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
ملاحظات : 

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
                                                                                                                                  مديرة المدرسة                                                                                                                                    
                                                                                                           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ
المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم                                                                                                                                                                                                             
إدارة التربية والتعليم 


تم الاطلاع على  أعمال المعلمة / .............................................................................................................
بعد زيارة المشرفة التوجيهية نتيجة لقصورها في العمل ولوحظ الآتي : 

· ارتفاع المستوى 

· استمرار تدني المستوى 
اسم الموظفة المقصرة / .................................................   التوقيع / ........................  التاريخ :     /    /     14هـ
                                                                                                                                  مديرة المدرسة                                                                                                                                    
                                                                                                           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ

المملكة العربية السعودية 

وزارة التربية والتعليم                                                                                                                                                                                                             
إدارة التربية والتعليم 

لوحظ من الموظفة / .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

اسم الموظفة المقصرة / .................................................   التوقيع / ........................  التاريخ :     /    /     14هـ
عضوات اللجنة : 

1-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
2-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
3-  الاسم / ....................................................     التوقيع / ........................   التاريخ :     /    /     14هـ
                                                                                                                                  مديرة المدرسة                                                                                                                                    
                                                                                                           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ
المملكة العربية السعودية
وزارة التربية والتعليم   








 
إدارة التربية والتعليم
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ












































الاسم رباعياً : ....................................................................    رقم بطاقة الأحوال  : ...............................................
المؤهـــــــل : .....................................................................    الــــــمــدرســــــــة :  ...............................................

الـكـــلــيـــة : ..........................................................................سنــــة التـــــخرج : ...........  سنوات الخدمة : ............

	المناطق التي عملت بها
	1
	2
	3
	4

	المدارس التي عملت بها
	المدرسة
	المدرسة
	المدرسة
	المدرسة

	
	العام
	العام
	العام
	العام


تقدير الأداء الوظيفي في الأربعة أعوام : 
	العام الدراسي
	تقدير / المديرة 
	التقدير المعتمد من قبل المشرفة
	الملاحظات

	14هـ 
	
	
	
	

	14هـ 
	
	
	
	

	14هـ 
	
	
	
	

	14هـ 
	
	
	
	


بيان المخالفات أو المشكلات أو قصور الأداء وتاريخ بدايتها : 
	1-
	2-

	3-
	4-

	5-
	6-


ما تم اتخاذه من إجراءات وتاريخها :  
	1-
	2-

	3-
	4-

	5-
	6-

	7-
	8-



مديرة المدرسة   









           الاســم / ...............................................

                                                                                                                    التوقيع / ...........................

                                                                                                                 التاريخ :     /    /       14هـ
نموذج رقم ( 1 )





نموذج رقم ( 2 )





نموذج رقم ( 3 )





نموذج رقم ( 5 )





نموذج رقم ( 6 )





نموذج رقم ( 7 )





نموذج رقم ( 4 )








